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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 003/2025

MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO N2 003/2025

1. DO OBIETO

O objeto do presente processo administrativo é a selecdo mais vantajosa para a
Administracdo Publica, objetivando a contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos de desenvolvimento e adequacao do histdrico digital da Camara, gerenciamento
das midias digitais e producdo de conteudos informativos para o site institucional.

O procedimento licitatorio e os atos dele decorrentes serdo regidos pela Lei Federal n?

14.133/2021 em seu Art. 75, inciso Il.

2. JUSTIFICATIVA

A presente proposta de contratacdo é fundamentada na necessidade de modernizar
e aprimorar a gestdo dos recursos digitais da administracdo publica, em linha com os
principios da transparéncia, publicidade e interesse publico. A contratacdo de uma empresa
especializada para prestacdo de servicos de desenvolvimento e adequacdo do histérico
digital da Camara, gerenciamento de midias digitais e criacdo de conteldos informativos
para o site institucional, se faz necessdria para garantir a eficiéncia operacional e a
modernizacdo dos processos administrativos desta Camara Municipal. A complexidade
técnica envolvida na gestdo desses aspectos digitais requer expertise especifica para

assegurar a integridade, seguranca e atualizacdo constante das plataformas online,
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alinhando-as com as demandas da instituicdo e promovendo uma comunicacdo eficaz com
os cidadaos.

Dessa forma, a presente proposta de contratagdao visa atender a modernizagao
administracdo publica local, assegurando um acesso mais pratico aos cidadaos interessados

na Camara Municipal.

3 — ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVO

As licitantes interessadas deverdo prestar o servigo abaixo relacionado, com as quantidades

e caracteristicas minimas:

ITE QUANTIDADE Descricao
01 11 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de

servicos de desenvolvimento e adequacdo do histérico
digital da Camara, gerenciamento das midias digitais e
producdo de conteddos informativos para o site

institucional.

4 — DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS

4.1 - A contratada deverd atender as solicitacdes via telefone, e-mail e outros meios de
comunicac¢des, bem como presencial, quando solicitado;

4.2 — Durante o prazo de contratacdo, o contratado ficara a disposicdo desta Camara
Municipal no periodo de 11 (dez) meses, sendo cumpridas todas as disposicGes
determinadas pela Secretaria de Administracao.

4.3 — A CONTRATADA compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na legislacdo

em vigor quanto aos servigos contratados.
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5- DO PRAZO DO CONTRATO

5.1 — O prazo do contrato serd de 11 (onze) meses, a contar da data da assinatura e devera

ser publicado de acordo com as exigéncias da Lei 14.133/2021.

6 — DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

6.1 — Prestar o objeto adjudicado, nas especifica¢cbes e datas solicitadas, vindo a responder
por danos que comprovadamente vier a causar, caso realize servico de ma qualidade;
6.2 — Garantir a qualidade dos servicos fornecidos, segundo as exigéncias das normas

pertinentes.

7 — PREVISAO ORCAMENTARIA

7.1 — A despesa decorrente da contratacdo do objeto deste termo correrd por conta dos

recursos orcamentarios especificos consignados na ordem de compra no exercicio de 2025.

8 — EXIGENCIAS DE HABILITACAO
8.1 — De acordo com o disposto na Lei n? 14.133/2021.

9 — ESTIMATIVA DE PRECOS
9.1 - O Prego maximo que sera pago pela execugdo dos servicos é de RS 33.300,00 (trinta e

trés mil e trezentos reais).
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10 - DO PAGAMENTO

10.1 - O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da nota de empenho, com o
devido atestado de prestacdo dos servicos mensais;

10.2 — A empresa precisara apresentar certidGes regulares conforme os incisos lll, IV e V do
artigo 682 da Lei 14.133/2021.

10.3 — Apresentar a informacdo detalhada da conta bancaria correspondente a Empresa ou
seu Responsdvel Legal, incluindo o nome do banco, nimero da agéncia, nUmero da conta e

demais dados necessarios para a realizacdo das transferéncias.

11 - CONTRATAGAO

11.1 — A empresa CONTRATADA, sera a que oferecer MENOR PRECO, dentre os orcamentos
apresentados, indicando assim, os requisitos mediante documentacdo da sua idoneidade e

competéncia referente ao servigo apresentado.

Pontal do Araguaia-MT, 22 de janeiro de 2025.

ROSA CRISTINA MENDES DA SILVA

AGENTE DE CONTRATACAO
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