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APRESENTAÇÃO: A Câmara Municipal de Pontal do Araguaia-MT,  em 

atendimento à nova de Lei de Licitações e Contratos (14.133, de 1º de abril 

de 2021), apresenta o Plano de Contratações Anual (PCA) do Legislativo. O 

Plano de Contratações Anual é uma estimativa anual de consumo de materiais 

e serviços, o qual tem como finalidade estabelecer, de forma prévia, as regras 

que nortearão as aquisições e contratações ao longo do exercício de 2025, 

bem como informar aos fornecedores interessados para que esses se 

organizem, sobretudo no sentido de melhor atender as demandas da 

administração. Os itens que integram este PCA foram projetados com base 

nos levantamentos dos exercícios anteriores.  

 

Objetivo:  Mapear o consumo da Câmara Municipal, com relação aos 

materiais adquiridos e os serviços contratados, visando obter maior controle 

de quantidades, preços e qualidade, racionalizando, assim, as contratações 

para um melhor alinhamento com o planejamento estratégico. Dessa forma, 

o setor executante poderá planejar todos os processos com antecedência e, 

por conseguinte, com maior eficiência. Assim, os principais objetivos são 

executar os processos em prazo hábil, diminuir os riscos de ineficiência nas 

aquisições e assegurar a seleção das melhores propostas. 

Fundamento Jurídico: O planejamento é função administrativa primordial 

para o aperfeiçoamento contínuo da prestação de serviço público e requer da 

gestão pública a produção de documentos que amparem a tomada de 

decisões e promovam transparência nas ações administrativas. Com esse 

espírito, a nova Lei de Licitações trouxe importante inovação ao prever que a 

partir de documentos de formalização de demandas, os órgãos responsáveis 

pelo planejamento de cada ente federativo poderão, na forma de 

regulamento, elaborar plano de contratações anual, com o objetivo de 

racionalizar as contratações dos órgãos e entidades sob sua competência,  
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garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a 

elaboração das respectivas leis orçamentárias” (art. 12, VII).  

Justificativa: A execução do presente PCA levará em consideração, em 

primeiro lugar, a disponibilidade financeira da Câmara Municipal de Pontal do 

Araguaia ao longo do ano de 2025.  

Serão priorizados os serviços essenciais para o funcionamento da 

Câmara, sobretudo aqueles cujo início da prestação é fundamental e 

contínuo. Posteriormente, serão realizadas as contratações em conformidade 

com o final da vigência dos Contratos  celebrados pela Câmara. 

 Adverte-se, desde já, que o PCA é um plano, não um programa. Os 

objetos de contratação aqui listados advêm, em grande medida, de uma 

expectativa de contratação, baseada no levantamento prévio de necessidades 

e no histórico de contratações e de consumo. Na Câmara Municipal, a 

elaboração do presente Plano utilizou como metodologia o levantamento das 

despesas realizadas na atual Legislatura, utilizando-se ainda a relação de 

empenhos emitidos nos exercícios de 2022 e 2023, classificando-os conforme 

os elementos de despesa e apartando as situações atípicas ocorridas no 

período. É perfeitamente possível que alguns dos objetos não venham a ser 

executados, pois a formação do juízo de mérito administrativo, em cada caso, 

sopesará a conveniência e a oportunidade de realizar cada contratação 

quando ela se mostrar necessária ou desnecessária.  

Em seguida, foi realizado levantamento das necessidades da Casa, 

mediante exame das necessidades atuais não atendidas e formalização de 

novas demandas dos Departamentos para o exercício seguinte. A partir desse 

levantamento, classificou-se as compras e contratações dele resultantes, 

dando destaque àquelas de natureza continuada e às que serão renovadas 

para o exercício de 2025.  

Para a formação das estimativas de despesas para 2025, também 

foram observadas as estimativas de contratações passadas e o histórico de 

consumo, acrescidas de uma margem de segurança entre 10% e 30%, a 

depender do objeto.  
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Em mesmo sentido, reconhecendo-se a dinamicidade da realidade 

administrativa e de preços de mercado, é insensato considerar que as 

despesas realizadas terão sempre o mesmo dimensionamento das despesas 

planejadas, e, portanto, é possível que, para comportar certas despesas, haja 

necessidade de abrir crédito suplementar, com anulação de despesas da 

própria unidade orçamentária, para comportar os gastos planejados em 

algumas áreas. 

 Em razão disso, o Departamento Financeiro da Câmara Municipal de 

Pontal do Araguaia acompanhará a execução do PCA e poderá sugerir todos 

os ajustes orçamentários necessários a sua realização. 

O monitoramento da execução do PCA será realizado em dois 

momentos: em caráter prévio, no momento da apresentação dos 

Documentos de Formalização de Demanda, pela Diretoria Administrativa; e 

pela Controladoria Interna, por meio de execução de Inspeção, quando 

verificará seu efetivo cumprimento e recomendará eventuais necessidades de 

emenda ou modificações ao Plano.  

A alta gestão da Câmara Municipal de Pontal do Araguaia orientará o 

Departamento de Compras a indicar, detalhadamente, as circunstâncias de 

fato ou de direito que acarretem eventual modificação do presente PCA, ou a 

contratação em dissonância com o previsto neste PCA.  

O PCA será publicado no sítio eletrônico da Câmara Municipal de Pontal 

do Araguaia e estará permanentemente disponível para consulta. Ademais, 

será garantida ampla publicidade a eventuais atualizações e emendas que 

venham a ser realizadas. 

  Pontal do Araguaia-MT, 25 de setembro de 2025. 

 

                      WILSA SOUSA ITACARAMBI LACERDA 

                                           PRESIDENTE 
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Prorrogação de Contratos 

 

ITEM              Descrição do Objeto Unidade 

Requisitante 

Prioridade Mês previsto para o 

Certame ou 

Contratação 

Modalidade ou 

Processo 

Administrativo 

Observação 

1 Termo de filiação e cooperação técnica 

que entre si celebram a câmara municipal 

de vereadores do Município de Pontal do 

Araguaia/MT E A UCMMAT – União Das 

Câmaras Municipais Do Estado De Mato 

Grosso 

Câmara Municipal   Média    Janeiro/2025  Prorrogação de 

Contrato 

2 Contratação de empresa em prestação de 

serviços de acesso à internet fibra óptica 

link com velocidade de no mínimo 700 MB 

e IP válido e fixo para a Câmara Municipal 

de Pontal do Araguaia/MT. 

Câmara Municipal  Alta Janeiro/2025  Prorrogação de 

Contrato 
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3 Contratação de empresa para a  locação e 

disponibilização da prestação de serviço 

de Arquivo em Nuvem, armazenamento e 

disponibilização de dados via storage 

(armazenamento em nuvem) 

Câmara Municipal Alta Janeiro/2025  Prorrogação de 

Contrato 

4 Contratação de empresa para a prestação 
de serviços no envio do APLIC das cargas 
mensais (contabilidade, folha de 
pagamento, contratos, convênios e 
patrimônio) para o Tribunal de Contas do 
Estado de Mato Grosso. 
 

Câmara Municipal   Alta Janeiro/2025  Prorrogação de 

Contrato 

5 Contratação de empresa especializada 
para fornecimento de serviço de 
conservação de dados e migração dos 
sistemas de planejamento e orçamento 
PPA/LDO/LOA, execução orçamentaria e 
contabilidade pública, tesouraria, gestão 
do estoque, almoxarifado, patrimônio, 
compras, licitações, contratos, portal da 
transparência, recursos humanos e folha 
de pagamento. 
 

Câmara Municipal Alta Janeiro/2025  Prorrogação de 

Contrato 

6 Contratação de empresa especializada 
para prestação de serviços de assessoria 
administrativa, contábil e legislativa, 
conforme descritos: 
 

   Câmara Municipal  Alta Janeiro/2025  Prorrogação de 

Contrato 
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 Apoio e suporte na verificação e 
análise de relatórios contábeis, 
cálculo e expedientes legislativos,  

 relatórios institucionais, 
dispositivos regimentais e atos 
administrativos; 

 Assessoria e consultoria junto a 
mesa da Câmara, na tomada de 
decisões; 

 Auxilio na elaboração de 
justificativas e defesas 
administrativas junto a órgão do 
controle externo; 

 Acompanhamento e suporte na 
análise de projetos de leis e atos 
legislativos. 

 
7 Contratação de empresa especializada 

para os serviços profissionais na área do e-
social: 
 1 ITENS CONTRATADOS 
 1.1. Cadastramento do Contratante como 
empregador no e-Social; 
 1.2. Cadastramento do empregado(a) no 
e-Social;  
1.3. Elaboração do Contrato de Trabalho 
entre Empregador e Empregado(a);  
1.4. Elaboração de recibos de pagamento 
mensal, 13º salário, Férias;  
1.5. Guia mensal do imposto do e-social 

Câmara Municipal Alta Janeiro/2025  Prorrogação de 

contrato 
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8 Contratação de empresa especializada 

para assessorar na regulamentação e 
implantação da LEI GERAL DA PROTEÇÃO 
DE DADOS 

Câmara Municipal Alta Janeiro/2025  Prorrogação de 

Contrato 

 

ANEXO I 

SETOR DEMANDANTE – SECRETARIA GERAL DA CAMARA 

MATERIAL DE EXPEDIENTE 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS 

PREVISTO QUANTIDADE 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 
1 CANETAS FEVEREIRO 5 Alta CAIXAS 

2 RESMAS FEVEREIRO 5 Alta CAIXAS 

3 TONERS JANEIRO 60 Alta UNIDADES 

4 GRAMPOS FEVEREIRO 3 Alta CAIXAS 

5 CLIPS TAM. 9 E 12 FEVEREIRO 3 Alta CAIXAS 

6 LAPIS FEVEREIRO 3 Alta UNIDADES 

7 BORRACHAS FEVEREIRO 2 Alta UNIDADES 

8 PASTAS L FEVEREIRO 100 Alta UNIDADES 

9 FITA CORRETIVA FEVEREIRO 4 Alta UNIDADES 

10 ENVELOPES A4 FEVEREIRO 2 Alta CAIXAS 

11 ENVELOPES 23X16 FEVEREIRO 1  Alta CAIXA 

12 PASTAS SUSPENSAS FEVEREIRO 20  Alta UNIDADES 

13 CAIXAS ARQUIVOS FEVEREIRO 10  Alta UNIDADES 
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14 PASTAS ESCOLAR FEVEREIRO 10  Alta UNIDADES 

15 BLOCOS ADESIVOS TAM P, M E G FEVEREIRO 02  Alta UNIDADES 

16 REGUAS FEVEREIRO 2 Alta UNIDADES 

17 TESOURA FEVEREIRO 1 Alta UNIDADES 

18 MARCA TEXTO FEVEREIRO 3 Alta UNIDADES 

19 AGENDAS FEVEREIRO 20 Alta UNIDADES 

20 CADERNO DE ANOTAÇÃO FEVEREIRO 2 Alta UNIDADES 

21 PLANNERS FEVEREIRO 2 ALTA UNIDADES 

22 BINDER CLIPS P, M E G FEVEREIRO 3 ALTA CAIXAS 

23 CANETAS PERSONALIZADAS FEVEREIRO 5 ALTA UNIDADES 

24 CALCULADORA FEVEREIRO 2 ALTA UNIDADES 

25 FITA ADESIVA TRANSPARENTE FEVEREIRO 4 ALTA UNIDADES 

26 GRAMPEADOR FEVEREIRO 2 ALTA UNIDADES 

27 ALMOFADA PARA CARIMBOS FEVEREIRO 1 ALTA UNIDADE 

28 PAPEL FOTOGRAFICO A4 FEVEREIRO 10 RESMAS ALTA UNIDADES 

29 COLAS PARA PAPEL FEVEREIRO 2 ALTA UNIDADES 

30 COLAS PLASTICAS FEVEREIRO 10 ALTA UNIDADES 
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PRODUTOS DE INFORMÁTICA 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS PREVISTO 

PARA AQUISIÇÃO QUANT. 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 
1 IMPRESSORAS NECESSIDADE 1 BAIXA UNIDADE 

2 MOUSE NECESSIDADE 3 MEDIA UNIDADES 

3 FONES DE OUVIDO NECESSIDADE 2 BAIXA UNIDADES 

4 TINTAS PARA IMPRESSORA 
FEVEREIRO PRETO/VERMELHO 

/AMARELO/AZUL 
ALTA CAIXAS COM 1 

UNIDADE DE CADA 
5 NOTEBOOK NECESSIDADE 2 BAIXA UNITARIO 

6 COMPUTADOR FEVEREIRO 4 ALTA UNIDADE 

7 TECLADO NECESSIDADE 3 BAIXA UNIDADE 

8 EXTENSÃO DE ENERGIA FEVEREIRO 2 ALTA UNIDADE 

9 ESTABILIZADOR DE ENERGIA NECESSIDADE 4 BAIXA UNIDADE 

10 CABOS DIVERSOS NECESSIDADE 1 BAIXA METRO 

11 HD EXTERNO NECESSIDADE 2 BAIXA UNIDADE 

12 MICROFONES SEM FIOS FEVEREIRO 5 ALTA UNIDADE 

13 SUPORTE PARA TV NECESSIDADE 1 BAIXA UNIDADE 

14 NOBREAK FEVEREIRO 1 ALTA UNIDADE 
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SERVIÇOS 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS DE 

AQUISIÇÃO QUANT. 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 
1 LIMPEZA FEVEREIRO 1 ALTA  

2 MOTOBOY FEVEREIRO 1 ALTA  

3 RECEPÇÃO FEVEREIRO 1 ALTA  

4 IMPRENSA FEVEREIRO 1 MEDIA  

5 MANUTENÇÃO DE AR CONDICIONADO FEVEREIRO 1 ALTA  

6 SERVIÇOS ELETRICOS NECESSIDADE 1 MEDIA  

7 SERVIÇOS HIDRAULICOS NECESSIDADE 1 MEDIA  

8 SERVIÇOS DE CHAVEIRO NECESSIDADE 1 MEDIA  

9 SERVIÇOS DE INFORMATICA NECESSIDADE 1 MEDIA  

10 DECORAÇÃO NECESSIDADE 1 BAIXA  

11 JARDINAGEM FEVEREIRO 1 ALTA  

12 APOIO ADMINISTRATIVO FEVEREIRO 3 ALTA  

13 RECARGA DE EXTINTORES FEVEREIRO 1 ALTA  

14 RECARGA DE TONERS FEVEREIRO 1 ALTA  

15 MANUTENÇÃO DE VIDROS FEVEREIRO 1 MEDIA  

16 ANALISTA DE LICITAÇÕES FEVEREIRO 1 ALTA  

17 
CURSOS PARA CAPACITAÇÃO DE 
SERVIDORES E VEREADORES 

FEVEREIRO 
5 

ALTA  

18 SERVIÇOS DE REFORMA AGOSTO 1 ALTA  

19 SERVIÇOS DE PINTURAS AGOSTO    
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SETOR DEMANDANTE – COZINHA 

LIMPEZA E HIGIENIZAÇÃO 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS  DE 

AQUISIÇÃO QUANT. 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 
1 DESINFETANTE JANEIRO 72 ALTA UNIDADE 

2 DETERGENTE FEVEREIRO 12 ALTA UNIDADE 

3 AGUA SANITARIA  FEVEREIRO 24 ALTA UNIDADE 

4 SABÃO EM PO FEVEREIRO 24 ALTA CAIXAS 

5 PAPEL HIGIENICO PACOTE COM 12 UNID. FEVEREIRO 20 ALTA PACOTE 

6 ESPONJA DE LÃ DE AÇO FEVEREIRO 12 ALTA UNIDADE 

7 SACOS DE LIXO: TAM  60 E 100 LITROS  FEVEREIRO 36  ALTA PACOTE 

8 VASSOURA FEVEREIRO 6 ALTA UNIDADE 

9 RODOS FEVEREIRO 10 ALTA UNIDADE 

10 BUCHAS FEVEREIRO 02  ALTA PACOTE 

11 ALCOOL 70%   1 LITRO FEVEREIRO 36  ALTA LITROS 

12 ALCOOL EM GEL FEVEREIRO 10  ALTA LITROS 

13 AROMATIZADORES FEVEREIRO 26 ALTA UNIDADE 

14 SABÃO EM BARRA  FEVEREIRO 10 ALTA PACOTE 

15 PANO DE CHÃO FEVEREIRO 15 ALTA UNIDADE 

16 FLANELAS FEVEREIRO 30 ALTA UNIDADE 

17 PANO DE PRATO FEVEREIRO 10 ALTA UNIDADE 

18 BALDES FEVEREIRO 5 ALTA UNIDADE 

19 PÁ PARA LIXO FEVEREIRO 5 ALTA UNIDADE 

20 SABONETES LIQUIDOS FEVEREIRO 10 ALTA FRASCO 
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21 LIXEIRA PEDAL 50 LITROS INOX FEVEREIRO 1 ALTA UNIDADE 
                              

MATERIAL DE COPA 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS DE 

AQUISIÇÃO QUANT. 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 
1 CAFÉ JANEIRO 76 ALTA UNIDADE 

2 AÇUCAR FEVEREIRO 20 ALTA UNIDADE 

3 BOLACHAS FEVEREIRO 24 ALTA PACOTES 

4 BALAS FEVEREIRO 72 ALTA PACOTES 

5 COPOS DESCARTÁVEIS 200 ML JANEIRO 72 ALTA PACOTES 

6 COPOS DESCARTÁVEIS 50 ML JANEIRO 50 ALTA PACOTES 

7 GAS  NECESSIDADE 01 ALTA UNIDADE 

8 PILHAS TAM M E P NECESSIDADE 15 ALTA UNIDADE 

9 GUARDANAPOS NECESSIDADE 15 ALTA PACOTE 

10 POTES PARA ARMAZENAMENTO FEVEREIRO 5 ALTA UNIDADE 

11 COADOR DE PANO FEVEREIRO 3 ALTA UNIDADE 

12 QUITANDAS HOMENAGEM 25 ALTA QUILO 

13 SALGADOS VARIADOS HOMENAGEM 52 ALTA QUILO 

14 REFRIGERANTES HOMENAGEM 78 ALTA UNIDADES 

15 SUCOS CAIXA HOMENAGEM 28 ALTA UNIDADES 
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UTENSILIOS DE COZINHA 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS 

AQUISIÇÃO QUANT. 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 
1 GARFOS FEVEREIRO 10 ALTA UNIDADE 

2 FACAS FEVEREIRO 10 ALTA UNIDADE 

3 COLHERES  FEVEREIRO 10 ALTA UNIDADE 

4 PRATOS FEVEREIRO 5 ALTA UNIDADE 

5 BANDEJAS FEVEREIRO 5 ALTA UNIDADE 

6 COPOS FEVEREIRO 20 ALTA UNIDADE 

7 XICARAS FEVEREIRO 10 ALTA UNIDADE 

8 BOMBONIERES FEVEREIRO 5 ALTA UNIDADE 

9 SUQUEIRAS FEVEREIRO 2 ALTA UNIDADE 

10 GARRAFAS DE CAFÉ FEVEREIRO 5 ALTA UNIDADE 

      
        

             AGUA MINERAL 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS 

AQUISIÇÃO QUANT. 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 
1 AGUAS DE COPOS 200 ML FEVEREIRO 24 ALTA CAIXAS 

2 AGUA DE GARRAFA DE 500ML FEVEREIRO 96 ALTA FARDOS 

3 AGUA GARRAFÃO 20 LITROS JANEIRO 36 ALTA UNIDADE 
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MATERIAIS PARA REFORMA 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS 

AQUISIÇÃO QUANT. 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 
1 AREIA LAVADA/TIJOLOS AGOSTO MTS ALTA  

2 PISO PORCELANATO AGOTO MTS ALTA  

3 MATERIAIS DIVERSOS PARA REFORMA AGOSTO - ALTA  
 

 

CERIMONIAL 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS 

AQUISIÇÃO QUANT. 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 

1 
MOLDURAS PARA TITULO HONORIFICOS 
DE CIDADÃO PONTALENSE 

DEZEMBRO 
18 

ALTA UNIDADE 

2 
SERVIÇOS DE IMPRESSÃO DE DIPLOMAS 
DE CIDADÃO PONTALENSE 

DEZEMBRO 
18 

ALTA UNIDADES 

3 SERVIÇOS DE DECORAÇÃO DEZEMBRO 01 ALTA UNIDADE 

4 
SERVIÇOS DE ALUGUEL DE CADEIRAS 
PARA HOMENAGEADOS 

DEZEMBRO 
18 

ALTA UNIDADE 

 

SERVIÇOS GRÁFICOS 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS 

AQUISIÇÃO QUANT. 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 
1 PAPEL COM TIMBRE PARA A CAMARA FEVEREIRO 5000 ALTA UNIDADE 

2 CAPAS DE PROCESSO FEVEREIRO 5000 ALTA UNIDADE 
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3 ADESIVOS DIVERSOS FEVEREIRO 20 ALTA UNIDADE 

4 IMPRESSÃO DE FOTOS FEVEREIRO 10 ALTA UNIDADE 

5 PLACAS DE IDENTIFICAÇÃO JANEIRO 10 ALTA UNIDADE 

6 CARIMBOS JANEIRO 10 ALTA UNIDADE 
 

 

PATIMONIO/MOBILIARIOS 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS 

AQUISIÇÃO QUANT. 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 
1 CADEIRAS PARA O PLENÁRIO JULHO 20 BAIXA UNIDADE 

2 CADEIRAS PARA O PUBLICO FEVEREIRO 10 MEDIA UNIDADE 

3 ARMARIO DE AÇO PARA ARQUIVO ABRIL 01 MEDIA UNIDADE 

4 ARMARIOS DE MDF PARA ARQUIVO MARÇO 02 ALTA UNIDADE 

5 APARELHOS DE AR CONDICIONADO NECESSIDADE 02 ALTA UNIDADE 

6 LIXEIRA EM INOX AGOSTO 01 MEDIA UNIDADE 

7 MICROFONES SETEMBRO    

8 BEBEDOURO SETEMBRO    

9 FORNO/FOGÃO/MICROONDAS SETEMBRO    
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SOFTWARES/SERVIÇOS 

ITEM DESCRIÇÃO 
MÊS 

AQUISIÇÃO QUANT. 
PRIORIDADE UNIDADE DE 

FORNECIMENTO 

1 
SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE 
CAMERAS 

FEVEREIRO 
1 

ALTA UNIDADE 

2 
SOFTWARES PARA O PORTAL 
INSTITUCIONAL 

FEVEREIRO 
1 

ALTA UNIDADE 

3 SERVIÇO DE INTERNET FEVEREIRO 1 ALTA UNIDADE 

4 CERTIFICADOS DIGITAIS FEVEREIRO 3 ALTA UNIDADE 

5 TV CAMARA JANEIRO 1 ALTA UNIDADE 
 

 

 

        O presente Plano de Contratações Anuais entrará em vigor após sua publicação,  podendo em seu decurso ser readequado e reavaliado de acordo com 
as necessidades da Câmara Municipal de Pontal do Araguaia-MT,  com as devidas justificativas. 

                                                 Câmara Municipal de Pontal do Araguaia-MT, 25 de setembro de 2025. 

 

                                                                  WILSA SOUSA ITACARAMBI LACERDA 

                                                                                      PRESIDENTE 


